
KOLPINGSFAMILIE SCHRAMBERG
DATENSCHUTZHINWEISE FUNKTIONSTRÄGER

Als Funktionsträger bei der Kolpingsfamilie Schramberg bist du in besonderer Weise für 
den korrekten Umgang mit personenbezogenen Daten verantwortlich. 

Als personenbezogene Daten gelten z.B. Namen, Adressen, Kontaktdaten, 
Bankverbindungen, Eintritts- oder Geburtsdatum, aber auch Bilder oder Filme von 
Personen, sowie weitere Merkmale und Informationen zur Person.

Grundsätzlich gilt

• Es dürfen nur die Daten erfasst und gespeichert werden, die auch tatsächlich 
benötigt werden. Der konkrete Zweck muss formuliert werden.

• Alle diese Daten sind sicher zu verwahren und gegen einen unberechtigten Zugriff 
zu schützen (z.B. Passwort, Virenschutz, Firewall, Verschlüsselung, Tresor).

• Die erfassten Daten dürfen nur zu Zwecken verwendet werden, die zuvor mit dem 
Mitglied vereinbart wurden (schriftliche Zustimmung erforderlich). Das gilt 
insbesondere auch für die Weitergabe von personenbezogenen Daten.

• Bei Mitgliedern unter 16 Jahren ist die Zustimmung der Erziehungsberechtigten 
erforderlich. Bis 18 Jahre ist eine Zustimmung der Erziehungsberechtigten 
erforderlich, wenn anzunehmen ist, dass das Mitglied die Sachlage der Zustimmung 
nicht abschätzen kann.

• Eine Weitergabe von personenbezogenen Daten hat auf sicherem Wege zu erfolgen 
(z.B. eMail mit verschlüsseltem Anhang).

• Beendest du deine Tätigkeit als Funktionsträger der Kolpingsfamilie Schramberg 
bist du verpflichtet, alle damit verbundenen personenbezogenen Daten zu 
vernichten, nachdem deinem Nachfolger/deine Nachfolgerin oder dem Vorstand die 
weiterhin benötigten Daten auf sicherem Wege weitergegeben hast.

• Werden die Daten nicht mehr benötigt oder wird dies vom Mitglied gefordert, sind 
diese unverzüglich zu vernichten oder zu anonymisieren.

• Empfangene eMails mit personenbezogenen Daten, deren Sachverhalt geklärt ist, 
sind ebenfalls zu löschen (z.B. Information per eMail von 
Veranstaltungsreservierungen auf unserer Website).

______________________________________ ______________________
Name Ort und Datum

____________________________________________________________________
Unterschrift

Weitere Informationen zum Thema erteilt dir gerne unser Verantwortlicher für den 
Datenschutz: Joachim Rohrer | 07402/69142 | datenschutz@kolping-schramberg.de
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